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	附录B（规范性）各类案件卷内材料要求
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	●
	行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	●
	申请行政复议申明事项（表）
	○
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	○
	申请人补正的材料
	○
	不予受理决定书审批表
	●
	复议机构提供
	不予受理决定书
	●
	案件集体讨论笔录
	●
	各类文书送达凭证
	●
	复议机构提供
	其他有关材料
	○
	复议机构提供
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表（立案审批表）
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	●
	行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	●
	申请行政复议申明事项（表）
	○
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	○
	申请人补正的材料
	○
	行政复议答复通知书
	●
	行政复议延期相关文书及审批材料
	○
	行政复议中止相关文书及审批材料
	○
	案件恢复审理相关文书及审批材料
	○
	停止执行行政行为相关文书及审批材料
	○
	规范性文件审查相关文书及审批材料
	○
	行政复议委员会咨询材料
	○
	通知第三人参加行政复议相关文书及审批材料
	○
	举行听证相关文书及审批材料
	○
	适用听取意见程序相关文书
	○
	行政复议决定书审批表
	●
	行政复议决定书
	●
	案件集体讨论笔录
	●
	各类文书送达凭证
	●
	被申请人提交的行政复议答复书
	●
	被申请人提供
	被申请人提交的证据、依据及其他材料
	●
	被申请人提供
	被申请人委托代理人授权委托书
	●
	被申请人提供
	被申请人委托代理人身份证明材料
	○
	被申请人提供
	第三人参加行政复议提交的相关材料
	○
	第三人提供
	行政复议意见书及其审批材料
	○
	复议机构提供
	行政复议建议书及其审批材料
	○
	复议机构提供
	其他有关材料
	○
	复议机构提供
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表（立案审批表）
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	○
	行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	○
	申请行政复议申明事项（表）
	○
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	○
	申请人补正的材料
	○
	申请人提出撤回的申请材料
	●
	受理前撤回的相关审批材料
	●
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表（立案审批表）
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	○
	行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	○
	申请行政复议申明事项（表）
	○
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	●
	补正通知相关文书的送达凭证
	●
	逾期未补正申请材料视为放弃的相关审批材料
	●
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表（立案审批表）
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	●
	行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	●
	申请行政复议申明事项（表）
	○
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
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	委托代理人身份证明材料
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	●
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	被申请人提交的行政复议答复书
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	被申请人委托代理人授权委托书
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	被申请人委托代理人身份证明材料
	○
	被申请人提供
	其他有关材料
	○
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表（立案审批表）
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	行政复议申请书（或口头申请笔录）
	●
	申请人身份证明材料
	●
	行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	●
	申请行政复议申明事项（表）
	●
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	○
	行政复议答复通知书
	●
	行政复议延期相关文书及审批材料
	○
	行政复议中止相关文书及审批材料
	○
	案件恢复审理相关文书及审批材料
	○
	停止执行行政行为相关文书及审批材料
	○
	规范性文件审查相关文书及审批材料
	○
	通知第三人参加行政复议相关文书及审批材料
	○
	举行听证相关文书及审批材料
	○
	案件集体讨论笔录
	○
	被申请人提交的行政复议答复书
	●
	被申请人提供
	被申请人提交的证据、依据及其他材料
	●
	被申请人提供
	被申请人委托代理人授权委托书
	●
	被申请人提供
	被申请人委托代理人身份证明材料
	○
	被申请人提供
	第三人参加行政复议提交的相关材料
	○
	第三人提供
	行政复议意见书及其审批材料
	○
	复议机构提供
	行政复议建议书及其审批材料
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	复议机构提供
	行政复议调解书及其审批表
	●
	申请人、复议机构提供
	各类文书送达凭证
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	复议机构提供
	其他有关材料
	○
	复议机构提供
	序号
	材料名称
	必要性
	备注
	卷内目录
	●
	复议机构提供
	收案登记表（立案审批表）
	●
	申请人提交的申请材料清单
	○
	适用简易程序申请书
	○
	申请人身份证明材料
	●
	行政行为证明材料或被申请人未履行法定职责的证明材料
	●
	申请行政复议申明事项（表）
	○
	行政复议法律文书送达地址确认书
	○
	申请人提交的其他材料
	○
	申请人邮寄证明材料
	○
	委托代理人授权委托书
	○
	委托代理人身份证明材料
	○
	补正行政复议申请相关文书及审批材料
	○
	申请人补正的材料
	○
	行政复议答复通知书
	●
	行政复议延期相关文书及审批材料
	○
	行政复议中止相关文书及审批材料
	○
	案件恢复审理相关文书及审批材料
	○
	停止执行行政行为相关文书及审批材料
	○
	规范性文件审查相关文书及审批材料
	○
	行政复议决定书审批表
	●
	行政复议决定书
	●
	案件集体讨论笔录
	●
	各类文书送达凭证
	●
	被申请人提交的行政复议答复书
	●
	被申请人提供
	被申请人提交的证据、依据及其他材料
	●
	被申请人提供
	被申请人委托代理人授权委托书
	●
	被申请人提供
	被申请人委托代理人身份证明材料
	○
	被申请人提供
	行政复议意见书及其审批材料
	○
	复议机构提供
	行政复议建议书及其审批材料
	○
	复议机构提供
	其他有关材料
	○
	复议机构提供
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